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1.平台介绍

《二手车交易管理系统》是专为二手车交易市场、二手车经

销商打造的轻量化数电发票服务小程序，聚焦二手车交易开票全

流程数字化升级，实现手机端快捷录入、数电发票开具、交易信

息管理的一站式服务，与二手车发票管理 Web 端、电子税务局

Web 端数据实时互通，助力商户告别繁琐线下流程，开启高效、

安全、便捷的数电发票办理新时代。

本平台以 “数智赋能二手车交易，打造便捷合规开票服务”

为核心，依托数电发票技术与移动互联网优势，打破传统开票流

程的时空限制，为二手车交易行业提供轻量化、高效化、合规化

的开票解决方案，助力商户降本增效，推动二手车交易市场数字

化转型升级。
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2.登录

（1）企业用户可通过手机微信小程序端的搜索栏处搜索“车联

用”访问“二手车交易管理系统”小程序。
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（2）用户可以选择“微信绑定号码”登录。
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（3）可点击头像上传图片与输入昵称完善账号信息，输入内容

无限制。



9

3.添加常用信息

（1）点击“常用信息”
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（2）点击新增企业
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（3）上传营业执照
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（4）点击保存
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（5）新增个人信息
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（6）点击上传身份证正面与反面
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(7）保存信息
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4.关联开票企业

（1）登录成功后，进入“我的”页面，点击:“添加推送企业”

推送企业是本公司开票企业名称
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（2）点击添加关联开票企业
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（3）关联成功
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5.开票信息录入

开票信息录入可分为两种录入方式：

（1)新增交易：可在小程序端交易列表查看列表，可在手机开票，

能推送至 web 端，多适用于小程序开票使用。

（2)市场快捷录入：常用于二手车交易市场的批量开票场景，同

样可在手机开票并直接推送至web端，多适用于web端开票使用。
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5.1 新增交易信息录入流程

5.1.1 进入新增交易界面
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5.1.2 上传行驶证
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5.1.3 上传买方信息
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5.1.4 上传机动车登记证书

提供三种上传资料的方式：拍照 手机本地图片 微信聊天图片
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5.1.5 上传增值税发票、验车报告、买卖受托资料、其他附件

此处虽为非必传项，但可根据相关管理规范要求及企业管理规范选择性上传相关资料
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5.1.6 上传合同信息

9、可根据企业要求选择是否上传合同

注：金税四期“以数治税”合同为业务真实性首要证据，稽查必查。

在此提醒企业有合同的还请在此上传，规避企业风险；

如特殊原因企业用户无法上传合同的也可点击下一步跳过此流程
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5.1.6 信息录入完成 推送发票

实名认证模块：需要此功能可申请使用，不强制使用，后续根据当地规定使用。

申请方式可在企业服务群沟通
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5.1.7 信息录入完成 重新推送发票
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5.2 二手车市场录入流程

5.2.1 进入市场快捷录入
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5.2.2 选择推送企业
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5.2.3 上传行驶证
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5.2.4 上传买方信息
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5.2.5 卖方信息录入

注：

1. 现阶段身份证背面可不传，可根据企业自身规范要求或后续市场管理规范要求进行上传；

2. 现阶段如无法获取卖方身份证件的可选择不上传图片资料。
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5.2.6 机动车登记证书与合同信息录入

（可选择性上传）
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5.2.6 增值税发票与验车报告信息录入

（可选择性上传）
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5.2.6 受托人信息资料录入

其他附件：（上传内容）

1、价格异常偏低需要上传佐证资料，如维修单、评估报告等；

2、非纳税或免税主体（政府机关、事业单位、非营利组织）、拍卖、资产重组等这类无增

值税发票的特殊情况需要上传佐证资料的
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6.手机开票

6.1 开票员账户

以上三种身份可登录后使用开票功能
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6.2 进入开票界面
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6.3 开票预览

（开票预览界面进行开票信息核对）
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6.4 修改资料
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6.5 开具发票
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6.6 发票下载
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6.7 获取发票文件
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6.8、微信分享交付
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6.9 邮件推送
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7.发票冲红
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8.查询发票

8.1 开票员查找待开发票
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8.2 查找已开发票

3. 选择筛选条件输入搜索内容



54

9.实名认证

实名认证功能有需求的企业或市场可申请使用，

申请方式可以再服务群沟通
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